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大会運営ガイドライン 

 

I. 大会運営の基本 

大会は、企画・運営委員会が主となり運営しますが、大会当日の体制は、企画・運営委員会と審判委員

会が予め大会毎に決めた責任理事、担当理事、責任審判、担当審判が中心となり、加盟チームの協力も

得ながら運営します。その役割は次のとおりです。 

名称 役割 

責任理事 

(役員会/理事会ﾒﾝﾊﾞｰ) 

当日の大会競技委員長の位置づけで最高責任者（最終決裁者） 

担当理事 

(理事会ﾒﾝﾊﾞｰ) 

当日、担当グラウンドの運営責任者 

責任審判 

(審判長・副審判長) 

当日の審判長の位置づけでルールに関する最高責任者 

担当審判 

(審判委員) 

当日、担当グラウンドの審判責任者 

設営・撤去チーム 

当日の担当グラウンドの設営・撤去を担当 

設営チーム：第一試合の両チーム 

撤去チーム：最終試合の両チーム 

 

II. 理事・審判・設営チームの集合時間 

原則として８時４５分 グランド前集合 

北大和体育施設へは 8 時 30 分以前の駐車場入場は厳禁 

 

III. 各担当の主な役割 

n 責任理事としての主な役割 

【大会開始前】 

1. 体育施設倉庫及び競技場の鍵の借用と開錠（8:45 以降に施設事務所で鍵の借用） 

2. 設営完了後、朝礼の実施：当日の試合日程等を担当理事・審判員と確認 

【大会終了後】 

1. 用具・備品が所定の場所に収納されていることの最終確認 

2. 鍵の施錠と返却 

3. 終礼を担当理事・審判員と実施し、当日の運営状況の確認、事故や課題がある場合は企画運営

委員長へ報告 

4. 試合結果報告書を企画運営委員長へ提出 

【大会中】 

1. 各面の運営状況の把握と柔軟な人員配置対応 

2. 事故や怪我の発生時には緊急対応とともに、施設事務所、企画運営委員長へ報告 
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n 担当理事としての主な役割（設営） 

1. 担当グラウンド面の設営の指示 

2. 必要な用具・備品を倉庫より搬出の指示 

3. 担当グラウンドの白線引きの指示 

4. 駐禁コーンの設置指示（総合 SC グラウンド A 面横道路） 

n 担当理事としての主な役割（後片付け） 

1. 担当グラウンド面の後片付けの指示 

2. 用具・備品が倉庫の所定の場所に収納されるよう的確に指示 

3. 駐禁コーンの撤去指示（総合 SC グラウンド A 面横道路） 

4. 担当グラウンド面の「試合結果報告書」を確認し責任理事へ提出 

n 担当理事としての主な役割（各試合前） 

1. 大会参加申込書とオーダー表の受付 

2. 選手登録名とオーダー表の記載名と背番号の確認 

 

n 責任審判としての主な役割 

1. 大会での審判長の役割、ルールに関して最終判断 

 

n 担当審判としての主な役割 

1. 担当グラウンド面のグラウンド内外の白線引きの指示 

2. 担当グラウンド面の設営状態・寸法等の最終確認 

3. 対戦チームの先行後攻の決定 

3. 試合の進行 

4. 担当グラウンドでのルール関する事案の判断 
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IV. グラウンドの設営 

n グラウンド設営チームの役割 

設営は、各グラウンドの第一試合の両チームが協働で行います。 

○ 一塁側ベンチチーム：グラウンド外の設営 

用具の搬出：簡易テント(1)・長机(2)・パイプ椅子(6)・得点板(1)・用具箱(1)・救急箱(1)・試

合球(2) ・アルミベンチ(2+2)・バックネット(1) 

設営  ：本部審判席の設営・バックネットの設置・選手ベンチ(4)設置・駐禁コーンの設置 

（総合体育館入口左→A面横道路へ設置）*2s 

 

○ 三塁側ベンチチーム：グラウンド内の設営 

用具の搬出 ：ラインカー大(1)・ラインカー小(1)・石灰(1)・Pプレート(1)*1・ホームベース*1・

塁ベース(3)・ベース固定具(6)・グランドブラシ(4)・レーキ(2)・デッキブラシ(2)・

ロープリール(1) 

設営 ：ホームベースの設置*1・Pプレートの設置*1・塁ベースの設置・内外野の白線引き・ 

外野コーンの設置 

*1 北大和のみ *2 総合 SC のみ 

 

V. グラウンドの後片付け 

後片付けは、各グラウンドの最終試合の両チームが協働で行います。試合終了後、両チームでグラ

ウンドの整備及び用具・備品を所定の収納場所へ適切に収納します。 

 

n グラウンド撤去チームの役割（総合 SC） 

○ グラウンドの整備 

・駐禁コーンの回収と収納（総合SC A面横道路→体育館入口左） 

・塁ベースの撤去・外野コーンの回収・白線をデッキブラシで消去 

・バックネットを所定の位置へ移動。転倒防止のチェーン施錠 

○ 体育施設倉庫への用具収納 

・長机・パイプ椅子・塁ベース・ベース固定具・グランドブラシ・レーキ・得点板(2) 

・アルミベンチ(2) 

○ 体育施設倉庫内の協会倉庫への用具収納 

・簡易テント(2)・石灰 

○ 協会倉庫への用具収納 

・ラインカー大(2)・ラインカー小(2)・デッキブラシ(4)・ロープリール(2)・救急箱(2)・試合球 

・用具箱(2)（文具用品箱・副審記録簿・書類入れ・外野コーン・100m メジャー・ガイドロー

プ・ハンマー大小） 
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n グラウンド撤去チームの役割（北大和野球場） 

○ グラウンドの整備 

・塁ベース・Pプレート・ホームベースの撤去・外野コーンの回収 

・白線をデッキブラシで消去 

・バックネット・アルミベンチを所定の位置へ戻す 

○ 体育施設倉庫への用具収納 

・長机・パイプ椅子・ホームベース・Pプレート・塁ベース・ベース固定具 

○ 野球場３塁側倉庫への用具収納 

・グランドブラシ・レーキ・ラインカー(2) 

○ 野球場１塁側倉庫への用具収納 

・テント(2)・バックネット(2)・救急箱(2)・得点板(2)・ロープリール(2)・デッキブラシ(4) 

・文具用品箱(2)（文房具・副審記録簿・書類入れ・オーダー表・タイマー） 

・備品収納箱（100mメジャー(2)・ガイドロープ(2)・試合球・工具箱(2)（ハンマー(2)・片手

クワ(1)） 

 

n グラウンド撤去チームの役割（北大和グラウンド） 

○ グラウンドの整備 

・塁ベース・Pプレート・ホームベースの撤去・外野コーンの回収 

・白線をデッキブラシで消去 

・簡易バックネットの撤去 

○ 体育施設倉庫への用具収納 

・長机・パイプ椅子・ホームベース・Pプレート・塁ベース・ベース固定具 

○ グラウンド倉庫Aへの用具収納 

・グランドブラシ・レーキ・ラインカー(2)・アルミベンチ(2) 

○ グラウンド倉庫Bへの用具収納 

・アルミベンチ(2) 

○ 野球場１塁側倉庫への用具収納 

・テント(2)・バックネット(2)・救急箱(2)・得点板(2)・ロープリール(2)・デッキブラシ(4) 

・文具用品箱(2)（文房具・副審記録簿・書類入れ・オーダー表・タイマー） 

・備品収納箱（100mメジャー(2)・ガイドロープ(2)・試合球・工具箱(2)（ハンマー大(2)・片

手クワ(1)） 

 

 



レーキグランドブラシ⻑机簡易テント(2)⽯灰

救急箱(2)

⽤具箱(2)

ラインカー
⼤(2)
ラインカー
⼩(2)

試合球

デッキブ
ラシ(4)

ロープリール(2) P.プレート(2)
(増設⽤)

アルミベンチ(2)

パイプ椅⼦

⼀輪⾞

ベース固定具

塁ベース

⼊⼝

得点板(2)

③
④
⑦
⓪

協会倉庫①

協会倉庫②

施設倉庫

テ
ン
ト⽀
柱

施設鍵

事務⽤品ケース(2)
（持出し禁⽌）

ボ
ー
ル

出
し
(2)

12026@⽣駒市ソフトボール協会

[総合SC] ⽤具・⽤品収納

[総合SC]備品・事務⽤品の収納

⽤品箱

外野コーン(1)

⽂具⽤品箱

ガイドロープ(1)

ハンマー(2) 100mメジャー(1)

50mメジャー(1)

書類⼊れ(1)

・副審記録簿
・⼤会参加申込書
・試合結果報告書
・⼤会規定
・各種運営ガイドライン

ボールブラシ(1)

クワ(2)

22026@⽣駒市ソフトボール協会



[北⼤和]備品・⽤品の収納場所

野球場

グラウンド

１塁側ベンチ

３
塁
側
ベ
ン
チ

倉庫

倉
庫
倉庫B倉庫A

トイレ

E⾯

F⾯

G⾯

H⾯
施設
倉庫

駐
⾞
場

野球場
⼊⼝

グラウンド
⼊⼝

移動バックネット置き場

バックネット⼩x2
バックネット⼤1

第
２
駐
⾞
場

グラウンド通路

・アルミベンチ(2)

・ア
ル
ミベ
ン
チ
(2)

・ラインカー(2)
・グランドブラシ(6)
・レーキ(4)
・アルミベンチ(2)

・アルミベンチ(2)

・簡易バックネット(2)
・簡易テント(2)
・ロープリール(2)
・事務⽤品箱(2)
・救急箱(2)
・得点板(2)
・⽯灰

・ラインカー(2)
・グランドブラシ(6)
・レーキ(4)

・⻑机(2x2)
・パイプ椅⼦(4x2)
・P.プレート(2)
・ホームベース(1x2)
・塁ベース(2x2)
・１塁ベース(1x2)
・ベース固定具(6x2)

32026@⽣駒市ソフトボール協会

[北⼤和]野球場１塁側倉庫の収納

備品収納箱ロープリール(2)

救急箱(2)

⽂具⽤品箱(2)

得点板(2)

デッキブラシ(4)

⽯灰

バックネット⽤ポール(2)

簡易テント(2)
バックネット(2)

42026@⽣駒市ソフトボール協会



外野コーン(2)

[北⼤和]備品・事務⽤品の収納

備品収納箱

⽂具⽤品箱(2)
試合球

書類⼊れ

ガイドロープ(1)

③④⑦⓪

⽂具ケース

100mメジャー(2)

50mメジャー(2)

・副審記録簿
・⼤会参加申込書
・試合結果報告書

・⼤会規定
・各種運営ガイドライン

⼯具箱(2)
ハンマー(2)

クワ(2)

52026@⽣駒市ソフトボール協会


